
 

 

Name: Vitor Chaves 

Turma: S 13 

 

REFLEXÃO SOBRE A UFCD NÚMERO 8 DE SISTEMAS INFORMÁTICOS, 

FORMADOR LUÍS BALÃO. 

 

Durante esta unidade estivemos a aprender a utilizar o programa Word 2007, ferramenta para 

processar texto. 

Esta ferramenta já não era nova para mim, pois já tinha utilizado uma versão anterior da 

mesma. 

Para mim este programa é sem dúvida de grande utilidade pois permite a organização e 

formatação de textos. 

Embora como referi anteriormente já tivesse utilizado o Word, no decorrer desta unidade tive 

oportunidade de aprender algo de novo: Em primeiro a parte gráfica do programa está 

diferente da que utilizei anteriormente, logo esta foi uma forma de me familiarizar com a 

mesma. 

Aprendi também a utilizar a impressão em série, que pode ser muito útil na criação de uma 

carta que posteriormente pode ser impressa para diversos destinatários. 

A utilização dos índices foi também algo de novo que aprendi e que me parece bastante útil 

pois podemos localizar diversos pontos do documento de uma forma orientada. 

Dentro da colocação de imagens nos textos aprendi a aplicar legendas nas mesmas, na 

formatação do texto aprendi a utilizar as novas fontes que vêm por defeito no Word e a 

colocação de diversos estilos de títulos. 

Penso que esta unidade foi dada de uma forma bem estruturada. Tivemos oportunidade de 

aplicar a nova ferramenta e os novos conhecimentos no decorrer de um trabalho que era para 

avaliação e, ao mesmo tempo, estávamos a ser acompanhados e orientados de uma forma 

mais próxima pelo Formador. Isto deveu-se ao facto de o número de horas para esta unidade 

ser bastante razoável. 
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